
 
 

 127/2022מכרז פומבי 

 עובד/ת זכאות במחלקה לשרותים חברתיים 
 

 המשרד הזכאות וסוגי העזרה המגיעים לפונה והעברתם לאישורחישוב    תואר המשרה

  37-39מח"ר  / בעל השכלה אקדמאית ידורג בדרוג ה 7-9מנהלי  מתח דרגות

 50%-100% היקף משרה

 תחומי אחריות
 

  המשרדחישוב הזכאות וסוגי העזרה המגיעים לפונה והעברתם לאישור 

  ,השמת כללי הזכאות ונוהלי הפנייה לכל פונה והדרכתו במימוש הזכויות
 ובדיקה חוזרת אחריות לביצוע ההחלטה

  חישוב וקביעת סכומי הזכאות, של הפונים בהתאם להנחיות והכללים וביצוע
 החלטות 

 ביצוע דיווח חודשי בנושא כח אדם של המחלקה 

 יצוע מעקב שוטף אחר התקציב ב 

  אחריות לביצוע שירותי מזכירות שונים במחלקה 

 ביצוע משימות נוספות וככל שיעלה הצורך על פי הנחיות הממונה 

 תנאי סף
 

 תואר ראשון יתרון  – שנות לימוד 12 , השכלה תיכונית מלאה
 התחייבות להשתתף בקורס עובדי מינהל זכאות ולסיימו

 דרישות נוספות
 

  יתרון - או בהנהלת חשבונות יםמוניציפליניסיון בשרותי רווחה 

 כושר הבעה בכתב ובע"פ 

 סדר וארגון 

 דיוק בפרטים 

 יכולת עבודה עצמאית ומול גורמי חוץ 

  שליטה בתוכנותOFFICE 

 ויחסי אנוש טובים ייצוגיות 

 אמינות ומהימנות אישית 

 פיפות כ
 

 מנהלת המחלקה לשירותים חברתיים

,  תאריך  רביעיעד ליום  dorits@tel-mond.muni.il : המייל יש לשלוח לכתובת הגשת מועמדות
 12:00בשעה  09/11/2022

 :מסמכים שיש לצרף
 

 טופס שאלון למועמד )ניתן להוריד באתר( •
 קורות חיים •
 תעודות המעידות על השכלה וניסיון •
 צילום תעודת זהות •
 

הצעות שאינן עונות על דרישות המכרז או הצעות שלהן לא יצורפו תעודות 

 ומסמכים נדרשים לא תובאנה לדיון בפני ועדת הבחינה

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד מגדריתהבהרה 

תינתן עדיפות בקבלה לעבודה למועמדים מאוכלוסיות הזכאיות לייצוג הולם, ובלבד  הערות

שמועמדים אלו כשירים לתפקיד הנדון, וכישוריהם דומים לכישוריהם של מועמדים 

 אחרים לתפקיד 

 
 

 בברכה,                                                                                                                       
 לין קפלן                                                                                                                       

 ראש המועצה 
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